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根据《合同管理办法》、《招标管理办法》，制作本流程 

统计下发计划，财务处列入预算 

项目论证决策 

采购部门市场调研 合同承办部门组织市场调

 

进行选用或招标 

学院采购办草拟合同 

确定项目负责人，办理合同旅行

 

合同管理部门对

合同的合法性、

合规性进行审核 

合同管理部门领导签

字 
学院领导签字 

合同签订（加盖合同专用章） 

合同履行完毕，相关部门在履行单上签字 

财务见履行单后付款 

合同归档登

 


