
小于2000元

部门负责人

部门负责人

事前审批

事后报销

5000元（含）以上

部门负责人 分管业务校领导 党委书记 / 校长

党委会

校长办公会

部门负责人 财务部负责人 分管业务校领导 分管财务校领导

校长

事前审批

事后报销

超3万元

  包干经费  事前审批、事后报销流程图

1、

3、

2000元（含）~ 5000元

部门负责人 分管业务校领导

部门负责人 财务部负责人

2、

财务部负责人 分管业务校领导

财务部负责人

分管业务校领导 分管财务校领导

事前审批

事后报销

财务部负责人

超5万元

表  1-1

        包干经费是指：根据各部门、学院人员职数、工作性质、任务和学生人数等，按定额下达的业务经费。预算下达时，项目名称
中有包干字样。
       使用范围：办公用品费，差旅费，邮寄费，内部组织会议、开展活动费，宣传费，设计费，交通费，学生管理及活动费，
其他未列项目的零星开支等。
       事前审批要求：各学院常规举行的学生活动、团员活动、教师教研活动等，可以按照每项活动进行事前审批，也可以按上述活动
类别，按学期分类汇总进行事前审批（审批时的汇总表内至少包含的关键信息为：活动名称、开展日期、参与人员、人数、活动地点、

预算金额等），事后按照实际开展日期，及时报销。党员活动必须按每次活动进行事前审批。

      属于下列情形的，还需按要求填报相应呈批表，报校长办公会、党委会批准：
    （1）事前报批中未明确支出金额且实际支出金额3万元以上的，需填报《大额资金支付审批表》，报
校长办公会审批，超5万元需加报党委会审批。
    （2）事前报批中已明确支出金额，但实际支出超预算金额10%以上的，需填报《大额资金支付审批表》，
根据实际支出金额，超3万元需加报校长办公会审批，超5万元需加报党委会审批。
    （4）机动经费及学校基本建设中的预付款、进度款和结算款，支出金额3万元以上的，需填报《大额资
金支付审批表》，报校长办公会审批，超5万元需加报党委会审批。


