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各部门、各学院： 

为科学、完整、合理编制 2024 年校内部门经费预算, 保证

学校事业正常运行和发展的资金需求，实施部分预算下达到二

级单位，依据《中华人民共和国预算法》和《广东茂名幼儿师

范专科学校预算管理办法》等文件精神，现就编制 2024 年校内

经费预算有关事项通知如下： 

一、基本原则 

校内经费预算编制遵循的原则是量入为出，收支平衡；全

面预算，统筹安排；集中财力，突出重点；勤俭节约，注重绩

效；强化专项的论证与管理。 

二、填报要求 

编制预算须按学校规定的申报条件、程序和规范文本格式

申报。无明细开支计划和依据的，不得纳入年度经费预算。 

（一）各二级单位专项业务经费预算 

各部门、各学院填写《部门（学院）专项业务经费预算表》

（附件 1）。此表仅需填写各部门（学院）开展专项业务产生

的经费。各项包干经费（如日常办公、学生活动经费、教研活

动经费、党员活动经费等）无需填报，由财务部根据各部门相

关人员数量核定（各学院党组织人数见附件 4，请核对，如有

误请向财务部提出）。 

（二）省级以上专项资金项目入库 

在 2023 年项目建设库的基础上，通过收集各单位的报送数

据进行整合更新，建立 2024 年项目建设库。该项目库主要包括

专项建设类（含实验室建设、专业建设、信息化及网络建设项
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目）、基建类（5 万元以上道路房屋维修、水电维修及安防工

程）等项目。 

有上述建设需求的二级单位，请填写《部门（学院）省级

以上专项资金项目申报汇总表》（附件 2）进行申报入库，无

需求的不用填写。2024 年下达的省级以上专项资金将库内选择

项目进行安排。 

（三）人员经费预算 

全校人员工资、酬金、节日慰问金等人员经费预算，由组

织人事部填写《人员经费预算表》（附件 3）进行统筹安排。 

（四）全校性项目统筹 

全校性项目由相关职能部门统筹，在附件 1 中统一填报，

各学院无需单独填报。相关项目明细及对口职能部门如下： 

    

1 校内大型演出集会 党政办公室 

含预算年度内的校内大型

演出，不含校运会经费

（校运会经费由体育学院

申报）。 

2 办公设备（用具）添置 党政办公室  

3 教学用具（耗材）采购 教务部  

4 信息化设备维修维护 教育技术与网络中心  

5 零星维修维护 后勤保卫部 
主要为基建类，不含信息

化设备。 

6 勤工助学 学生工作部  

上述项目预算直接下达至统筹部门，其他部门（学院）在开展

相应业务前，需先向统筹部门提出经费申请（即事前审批）。 

三、预算编报流程及时间安排 

（一）建立 2024 年项目建设库（7-11 月） 

在 2023 年项目建设库的基础上，通过收集各单位的报送数

据进行整合更新，建立 2024 年项目建设库。2024 年下达的省

级以上专项资金将库内选择项目进行安排。 

（二）编制人员经费预算（10 月，已完成） 
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由组织人事部统筹编制。 

（三）各部门（学院）编报专项经费预算（11 月） 

请各部门按本通知第一、二点的填报要求，于 11 月 30 日

前完成以下工作： 

1、各学院、党总支及直属党支部核对本单位党员、师生人

数（附件 4）。各单位专任教师、党员人数已由组织人事部提

供，学生人数已由教务部提供。如有错漏，请直接向财务部反

馈。 

2、各部门（学院）填写《部门（学院）专项业务经费预算

表》（附表 1）及《部门（学院）省级以上专项资金项目申报

汇总表》（附件 2，按需填写），于 11 月 30 日前将电子表格

发送到财务部邮箱 gmyscws@163.com. 

（四）财务部编制预算初稿（11 月） 

财务部于 12 月 5 日前完成预算初稿编制，提交党委会讨论。 

（五）预算初稿发回各部门征求意见（12 月） 

各部门针对预算初稿提出修改意见，于 12 月 7 日前将意见

发送至财务部邮箱 gmyscws@163.com. 

（六）财务部编制预算草案并提交党委会、教代会讨论

（12 月） 

财务部编制预算草案并提交党委会、教代会讨论，于 2024

年 1 月前将党委会、教代会讨论通过的年度预算下达至各部门

（学院）。 

特此通知。 

                         财务部 

                        2023 年 11 月 23日 

附件 1.部门（学院）专项业务经费预算表 

附件 2.部门（学院）省级以上专项资金项目申报汇总表 

附件 3.人员经费预算表 

附件 4.各学院、党组织人员数据 
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